TONG CONG TY LAP MAY VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN LILAMA 45.1 Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

Du thio Tp HCM, ngay 12 thang 05 nam 2016

‘QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2016
CONG TY CO PHAN LILAMA 45.1

Muc tiéu:

- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chi.

- Tao diéu kién thuénq loi 5:h0 cong tac chuén bi va tién ’hémh bai hoi déng o
dong thuong nién Cong ty Co6 Phan LILAMA 45.1 thanh cong tot dep.

 Hoi dong quén tri Cong ty C6 Phan LILAMA 45.1 xin thong bao truéc Pai hoi

dong Co6 dong thong qua Quy ché lam vi¢e tai Pai hoi nhu sau:
Piéu 1: Thong bso té chirc Pai hoi dong c6 dong thwdng nién.

Thong bao vé Pai hoi ¢6 dong thuong nién duoc giri cho dai biéu cd dong cua
Cong ty Co Phan LILAMA 45.1 bang cach gui tan tay hodc giri qua duong buu dién
hodc thong bao qua Website ciia Cong ty.
Pic¢u 2: Picu kién tham dw Dai hdi dong co dong thwong nién.

1. Tét ca cac co dong co tén trong s ¢o dong tai ngay chét danh sich c6 dong (ngay
11/04/2016) dugc quyén tham gia Pai hi dong cd dong thuong nién.

2. Truong hop cac cd dong khong co diéu‘kién tham du Dai hoi ¢6 thé uy quyén
hodc ctir nguoi dai dién theo mau uy quyén cua Cong ty.

“Tai Pai hi 6 dong thuong nién cia Cong ty Co Phan LILAMA 45.1, trudc
khi tién hanh cudc hop, cac cd dong phai xuat trinh: Giay CMND hodc h¢ chiéu.
Pi¢u 3: Uy quyén tham du Pai hoi dong co dong thwong nién.

1. C6 dong c6 thé uy quyén cho dai dién ciia minh tham gia vao cac van dé cua
Cong ty trong Pham vi quyén han cia minh. Nguoi dqu uy quyén khong nhat
thiét phai 1a c6 dong cua Cong ty. Nguoi dugce uy quyén dugc thyc hién cac
quyén trong pham vi dugc quyéen phu hop véi quy dmh cua Phép luat va Dleu
1¢ Cong ty c6 phan LILAMA 45.1. Nguoi dugc uy quyén khong duge uy quyén
lai cho nguoi thur ba.

2. Viéc cur dai dién va uy quyén, thay doi dai dién va ngudi duge uy quyén phai
dugc thuc hién bang van ban.

- Trudng hop ¢d dong 1a ca nhan thi van ban uy quyén phai dugc ky boi c6 dong
do.
- Trudng hop cd dong 1a phap nhan/td chic thi phai duge dong dau va duge ky
bad1 nguoi dai dién theo Phap luat cia Phéap nhan/té chirc do.
Dic¢u 4: Noi quy trong Pai hoi.

1. Tét ca cac ¢ dong dén tham du Pai hoi phai dn mic chinh té, c6 mat dung thoi
gian quy dinh va lam thu tuc dang ky v6i Ban t6 chue Dai hoi.
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Qé dong khi vao Phong hop Dai hoi phai ngdi ding vi tri hodc khu vuc do ban
to chure Pai hdi quy dinh. Tuyét doi tuan thu sap x€p cuia Ban t chue.

Trong thdi gian dién ra Pai hoi ¢6 dong, cac cd dong phai tuan tha theo sy
hudng dan cua Poan chu tich, rng x1r van minh, lich sy.

Khong hut thudc 14 trong khi Dai hoi.

5. Khong noi ghuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra

Pai hoi. Tat ca cic may dién thoai di dong phai tit hodc khong duoc dé
chudng.

Diéu 5: Bic¢u quyet thong qua cac van de ciua Dai hoi.

1.

Nguyén tac: Tat ca cac van dé trong chuong trinh nghi su cua Dai hoi (trir cac
van dé duogc thong qua bang hinh thirc bo phleu kin) deu dugc thong qua bang
cach lay y klen biéu quyét cong khai cua tit ca cac cd dong bang phiéu biéu
quyet theo s6 ¢6 phan s& hiru va dai dién. Mdi ¢6 dong duoc cap mot the biéu
quyet trong do ghi ho va tén Cb dong hodc nguoi dai dién, sO ¢ phan duogc
quyén biéu quyét (s& hitu va uy quyén) cta co dong.

Céch bleu quyet Co dong bicu quyet (dong y, khong dong ¥, khong c¢6 v kién)
mot van dé bang cach gio thé biéu quyét.

Diéu 6: Phat biéu y kién tai Dai hoi.

1.

Nguyén tac: C6 dong tham dy Dai hoi khi mudn phét biéu y kién thao ludn phai
dang ky vai Chu tich doan va dugc su dong ¥ cia Chu Tich doan.

Céch thire phat biéu: Cé dong phat biéu ngdn gon va tap trung vao ding nhiing
ndi dung trong tdm can trao doi, phu hop voi ndi dung chuong trinh nghi sy
cua Pai hoi da dugc thong qua. Chu tich doan s& sap x€p cho ¢6 dong phat biéu
theo thtr tyr dang ky, dong thoi giai dap thic méic cia co dong.

Piéu 7: Poan Chi tich.

1.

Poan Chi tich gom 05 nguoi, bao gom 01 Chu tich va 04 thanh vién. Chi tich
Hoi dong quan tri la Chu tich Doan Chu tich va la nguoi Chu toa Dai hoi dong
co6 dong.

Nhiém vu cia BDoan Chu tich:

Diéu hanh cic hoat dong ciia DPai hoi dong c6 dong theo diing chuong trinh
nghi su, cac thé 1€ quy ché da dugc Dai hoi thong qua.

Huéng dan Dai hoi thao luan, lay y kién biéu quyet cac van dé nam trong ndi
dung chuong trinh nghi sy ctia Dai hoi va cac van dé lién quan trong sudt qua
trinh Dai hoi.

Tra 1i nhitng van dé do Dai hoi yéu cau.

Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

Chu toa c6 quyén yéu cau cd dong dimg phat biéu trong trudong hop v kién phat
biéu cta c6 dong qua dai, khong dung trong tdm hoac phat biéu thicu tinh than
xay dung.

Nguyén tac lam viéc ciia Poan Chi tich:

Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chii va quyét dinh theo
nguyén tac da dugc Diéu 1€ quy dinh.
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Piéu 8. Ban thim tra tw cach cé dong.

1.

Ban tham tra tu cach c6 dong cua dai hoi gdm 03 ngudi, bao gobm 01 Trudng
Ban 1a Truéng Ban kiém soat va 02 thanh vién.

Nhiém vu ctia Ban tham tra tu cach cb dong

Ban tham tra tu cach cd dong cua dai hoi céd trach nhiém kiém tra tu cach va
tinh hinh ¢6 dong, dai dién c6 dong dén du hop.

Trudng Ban tham tra tur cach c¢6 dong bao co véi dai hoi dong c6 dong tinh hinh
cd dong dy hop. Néu cude hop c6 du so lugng c6 dong c6 quyen du hop dai dién
it nhat 51% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét tham du thi cudc hop dai hoi
dong c6 dong Cong ty dugc to6 chire tién hanh.

Piéu 9: Ban thuw ky.

1.

Ban thu ky ctia Dai hoi bao gom 02 ngudi do HDQT giéi thiéu, Dai hdi bicu
quyet thong qua; Chiu trach nhiém trudc Poan Chu tich, Pai hoi dong cb dong
vé nhiém vu cia minh va dudi su diéu hanh cia Poan Chu tich.

Nhiém vu cua Ban thu ky:

Ghi chép day du trung thue toan bo ndi dung dién bién Pai hoi va nhimg van
dé da dugc cac cd dong thong qua hodc con luu ¥ cua Pai hoi.

Soan thdo Bién ban va Nghi quyet cua cugc hop dé thong qua tai Pai hoi.

Pi¢u 10: Ban kiém phiéu.

1.

Ban kiém phiéu cta dai hoi gom 05 ngudi, bao gom 01 Truéng Ban va 04
thanh vién do HPQT gid1 thi¢u va dugc dai hdi biéu quyét thong qua.

Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

Phat phleu thu phiéu biéu quyet (neu biéu quyét bang phiéu kin), tién hanh
kiém phiéu, 1ap bién ban kiém phleu mot cach cong bang trung thyc tuan thu
dung theo Luat doanh nghiép, Piéu 1¢ cong ty va thé 1 biéu quyét da dugc Pai
hoi thong qua.

Thuc hién nhiém vy kiém thé biéu quyét (néu biéu quyét bang gio thé).

Xac dinh chinh xéc, ddy du két qua biéu quyét cdc ndi dung cia Dai hoi dé bao
cdo voi doan Chu tich va cong bo cong khai trude DPai hoi.

Piéu 11: Diéu khoan thi hanh

Trén day 1a Quy ché 1am viéc cia Pai hoi dong co dong thuong nién nam 2016
Cong ty co phan LILAMA 45.1, véi 11 Diéu. Quy ché nay cé hiéu luc ngay
sau khi dugc Pai hoi ddng cb dong Cong ty biéu quyét thong qua.

Kinh trinh Dai hoi dong co6 dong Cong ty xem xét thong qua dé viéc to chirc
bai hoi déng cd dong dugc thyc hién thanh cong t6t dep va tuan theo cac quy
dinh phap luat cia Nha nudc va Diéu 1¢ Cong ty.

T/M PAI HQI PONG CO PONG
CHU TQA
DPang Ba Cuong
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